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In Word come si “giustifica” un testo?
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n Word come si “allinea al centro” un testo? Tﬂ@sgr{,( N O
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In Word come si “allinea a sinistra” un testo? K\Aw % LL/O
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In Word come si “allinea a destra” un testo? A z CQ [Z (>/l

&
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5) | In Word come si “applica il grassetto” ad un testo o parola? ME BE( O

In Word come si “applica il sottolineato” ad un testo o parola? LA S?LAOL,
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7) ) In Word come si “applica il corsivo” ad un testo o parola? CJE RO (\, w



@ In Word come si “salva con nome” un documento? MKO/\) Q-/

9) InWord come si “inserisce una tabella costituita da 3 righe e da 2 colonne”?

@ In Word come si “inserisce un grafico a torta”? Cénﬂ | AN AN

In Word come si “aggiunge il numero di pagina”? E ,ET\T\A

In Word come si “aggiunge I'intestazione”?
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| 13) In Word come si “aggiunge il pié di pagina”? SQWL\T‘O
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N In Word come si “incolla” un testo o una parola? Wg }O
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15) Jn Word come si “copia” un testo o una parola? "_mebi)(\s \
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J@n Word come si “taglia” un testo o una parola? l jl] D DUr\) i



@ In Word come si “modificano i margini di un documento”? C:E-ﬂm-—zr I

@In Word come si “modificano le dimensioni di un foglio da A4 ad A3"?
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In Word come si “inserisce un sommario ad un documento”? § 1 M !E
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It Excel come si “calcola la somma di due dati”? MO@M
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21) JIin Excel come si “calcola la differenza di due dati”? m MC[ N /

22)\ In Excel come si “calcola il prodotto di due dati”? %1 ]M\) m
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23) Excel come si “calcola il quoziente di due dati”? \! \TA I;Q

24)\ In Excel come si “calcola la media di una serie di dati”? @\Iﬂ US \)
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25) In Excel come si “allinea al centro” una serie di dati? SQC@O
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26) In Excel come si “allinea a sinistra” una serie di dati? L LO §/< 4

27) Yn Excel come si “allinea a destra” una serie di dati? ?D LLA QAV
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n PowerPoint come si “inserisce un video”? @ A%ﬁ“@dd OO\J O
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In PowerPoint come si “inserisce un’immagine”? | 2 (66; l O

30) In PowerPoint come si “aggiunge una nuova diapositiva”?

@ Copia una tabella da excel e riportala in un file word %U(O N\ J

/
@ Seleziona un testo dalla rete e copialo in un file word %@p L//

@ Inserisci una tabella excel in un file Power Point 6( U ST \

@ Scrivi il numero 3 all’apice di una parola di un file word \/ |Tl tL(/O



